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▪ Виконувати разом з деканом факультету та завідувачем кафедри заходи з організації 

навчального та виховного процесу за відповідними освітніми спеціальностями кафедри.  

▪ Оформляти здобувачам вищої освіти довідки з місця навчання, друкувати запити до 

певних установ, стосовно студентів відповідних спеціальностей; розсилати необхідну 

кореспонденцію. 

▪ Друкувати при необхідності характеристики на здобувачів вищої освіти. 

▪ Готувати бази даних на студентські квитки 

▪ Інформувати здобувачів вищої освіти та співробітників факультету про заходи, які 

плануються до проведення, контролювати своєчасну оплату здобувачів вищої освіти за 

навчання. 

▪ Своєчасно готувати та розсилати виклики на сесію для здобувачів вищої освіти заочної 

форми навчання. 

▪ Виконувати інші доручення декана факультету та завідувача кафедри з питань 

діяльності факультету та кафедри. 

▪ Дотримується Статуту СНУ ім. В. Даля, Положення про кафедру СНУ ім. В. Даля, Правил 

внутрішнього трудового розпорядку та інших розпорядчих актів університету. 

 

▪ Член Вченої ради Аграрного факультету СНУ ім. В. Даля. 
 

ПРОФЕСІЙНИЙ РОЗВИТОК  

 
▪ У 2015 році закінчила Державний вищий навчальний заклад «Донбаський державний 

педагогічний університет.  
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ПОСАДОВІ ОБОВ’ЯЗКИ 

ОСВІТНЯ ДІЯЛЬНІСТЬ 


