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ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ’ЯЗКИ 

• Виконує разом з деканом факультету та завідувачем кафедри заходи з організації 

навчального процесу на кафедрі здоров’я тварин і екології. 

• Займається підготовкою матеріалів, стосовно обліку успішності навчання здобувачів вищої 

освіти : екзаменаційні відомості, навчальні картки, проекти наказів.  

• Збирає відомості з кафедри за підсумком сесії, готує дані про контингент на кафедрі. 

• Оформлює здобувачам вищої освіти довідки з місця навчання, академічні довідки, додатки 

до диплому, готує бази даних на студентські квитки та дипломи. 

• Веде усі необхідні за переліком справи та документацію кафедри. 

ПРОФЕСІЙНИЙ РОЗВИТОК 

• У 2016 році закінчила Харківський аерокосмічний інститут, за спеціальністю «Фінанси і 

кредит». 

• У 2023 році отримала сертифікат про проходження тренінгу для викладачів і співробітників 

«Teaching success». 
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