
 

МІНІСТЕРСТВО НАУКИ І ОСВІТИ УКРАЇНИ 

СХІДНОУКРАЇНСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ  

ІМЕНІ ВОЛОДИМИРА ДАЛЯ 

 

 

 

Прийнято 

Вченою радою Університету 

Протокол № 1 від 25.08.2016 р. 

 
 

 

 

 

ПОЛОЖЕННЯ 

ПРО МЕТОДИЧНУ РАДУ 

УНІВЕРСИТЕТУ 

 

 

 

 

 

 

 

Сєвєродонецьк 2016 



 2 

1. Загальні положення 

1.1. Методична Рада університету є однією з форм участі науково-

педагогічних працівників у реалізації державної політики в сфері освіти, 

підвищення рівня навчально-методичної роботи в інститутах, на факультетах 

та кафедрах університету. 

1.2. Методична Рада створюється для координації дій науково-педагогічних 

співробітників, навчально-наукових інститутів, факультетів, кафедр та 

відповідних структурних підрозділів у справі реалізації концептуальних 

положень щодо розвитку національної освіти, а також вирішення проблем і 

завдань, що виникають в процесі освітньої діяльності університету. 

1.3. Методична Рада залучає провідних спеціалістів університету до активної 

роботи у справі покращення якості навчально-виховного процесу. 

1.4. Методична Рада працює на засадах демократичності, прозорості та 

відкритості відповідно  до  законодавства  України, а саме:  

- Закону України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 р. № 1556-VII; 

Постанов Кабінету Міністрів України: 

– «Про затвердження переліку галузей знань і спеціальностей, за 

якими здійснюється підготовка здобувачів вищої освіти від 29 квітня 2015 р. 

№ 266; 

– «Про затвердження Національної рамки кваліфікацій» від 23.11.2011 

р. № 1341; 

– «Про затвердження Ліцензійних умов провадження освітньої 

діяльності закладів освіти» від 30 грудня 2015 р. № 1187; 

Наказів Міністерства освіти і науки України: 

– «Про затвердження Плану заходів МОН щодо виконання Закону 

України від 1 липня 2014 р. №1556-VII «Про вищу освіту» від 16.09.2014 р. 

№ 1048; 

– «Про запровадження у вищих навчальних закладах України 

Європейської кредитно-трансферної системи» від 16.10.2009 р. № 943; 
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– «Про особливості формування навчальних планів на 2015/2016 

навчальний рік» від 26.01.2015 р. № 47; 

– «Про затвердження Положення про дистанційне навчання» від 

25.04.2013 р.  № 466; 

Листів Міністерства освіти і науки України: 

– «Щодо організації атестації здобувачів вищої освіти та організації 

освітнього процесу» від 20.01.2015 р. № 1/9-19; 

– «Щодо особливостей  організації освітнього процесу та формування 

навчальних дисциплін у 2015/2016 навчальному році» від 13.03.2015 р. № 

1/9-126;  

– стандартів вищої освіти;  

– Положення про організацію освітнього  процесу в університеті                

№ 4 від 11.02.2015 року; 

– Статуту та інших нормативно-правових актів університету. 

1.5. Конкретні сторони діяльності Методичної Ради регламентуються 

наступними розділами даного положення. 

 

2. Склад Методичної Ради 

2.1. Склад Методичної Ради затверджується наказом ректора університету на 

кожний навчальний рік. 

2.2. Головою Методичної Ради є перший проректор  університету. 

2.3. Заступником голови Методичної Ради є начальник відділу забезпечення 

якості освітньої діяльності. 

2.4. До складу Методичної Ради залучаються, як правило, заступники 

директорів  інститутів та деканів факультетів з навчальної роботи, директор 

наукової бібліотеки, а також голови методичних комісій інститутів та 

факультетів. 

2.5 В складі Методичної Ради створюються комісії за такими напрямками: 

 - з організації навчально-методичної роботи; 

 - з акредитації (ліцензування)  спеціальностей університету. 
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2.6. Перелік комісій корегується на початок кожного навчального року. 

 

3. Права та обов’язки членів Методичної Ради 

3.1. Члени Методичної Ради університету мають право: 

 - перевіряти навчально-методичну роботу відповідних підрозділів 

університету; 

 - отримувати необхідну документацію та інформацію від підрозділів 

університету та викладачів; 

- вносити на обговорення Методичною Радою університету питання 

методичного характеру, які сприяють поліпшенню навчальної та 

методичної роботи в університеті. 

3.2. Члени Методичної Ради університету зобов’язані: 

 - завчасно готувати матеріали на засідання Методичної Ради 

університету та надавати їх секретареві Методичної Ради не пізніше як за два 

тижні  до початку засідання; 

 - відвідувати засідання Методичної Ради університету, брати участь в 

розробці матеріалів та обговоренні питання порядку денного; 

 - надавати пропозиції щодо удосконалення навчальної та методичної 

роботи в університеті; 

 - виконувати доручення голови Методичної Ради університету у 

визначені терміни; 

 - своєчасно виконувати рішення Методичної Ради. 

 

4. Основні напрями діяльності Методичної Ради 

4.1. Організація взаємодії методичних комісій у питаннях міжпредметних 

зв'язків, порівняльних досліджень, інноваційних технологій навчання та 

удосконалення навчально-методичного забезпечення; 

4.2. Організація розроблення і схвалення методичних рекомендацій до 

формування освітньо-професійних та освітньо-наукових програм з 

врахуванням вимог Національної рамки кваліфікацій; 
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4.3. Залучення до розроблення та удосконалення стандартів, навчальних 

програм, нормативних документів експертів за профілями, формування 

тимчасових колективів для виконання окремих завдань; 

4.4. Схвалення методології здійснення моніторингу стану освіти за всіма 

освітніми ступенями; 

4.5. Прогнозування та підготовка пропозицій щодо удосконалення 

навчального, методичного забезпечення освітнього процесу, забезпечення 

якості освіти; 

4.6. Розроблення пропозицій на визначення шляхів підвищення якості 

навчання, створення необхідного програмного, інформаційного та 

методичного забезпечення навчального процесу. 

4.7. Розгляд питань ефективної організації усіх видів навчальної та 

методичної роботи  інститутів, факультетів, кафедр. 

4.8. Вивчення та розповсюдження кращого вітчизняного та закордонного 

досвіду в галузі освіти. 

4.9. Визначення, обговорення, затвердження, ухвала перспективних 

напрямків навчально-методичної роботи. 

4.10. Розгляд стандартів, рекомендацій щодо удосконалення навчально-

методичної роботи. 

4.11. Координація дій педагогічних працівників у галузі змісту освіти, її 

форм та методів. 

4.12. Розгляд та затвердження експертних обґрунтувань та рекомендацій 

щодо концепції змісту освіти, форм та методів викладання. 

4.13. Розроблення рекомендацій до складання навчальних програм і планів, 

узагальнення досвіду впровадження новітніх технологій навчання та 

визначення шляхів сприяння їх розвитку. 

4.14. Розгляд результатів проведення конференцій, семінарів, нарад, 

конкурсів з методичних питань освіти.   

4.15. Гуманізація загальної та професійної підготовки фахівців. 
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5. Організація роботи Методичної Ради 

5.1. У своїй діяльності Методична Рада підпорядковується Ректорату 

Університету. 

5.2. Робота Методичної Ради та її комісій здійснюється за річними 

поточними планами, які затверджуються її головою. 

5.3. Планові засідання Методичної Ради проводяться щомісяця. У випадках 

необхідності можуть бути скликані позапланові оперативні засідання. 

5.4. Веде засідання голова Методичної Ради або, за його відсутності, -  

заступник Голови Методичної Ради. 

5.5. З кожного питання, що обговорюється на засіданні Методичної Ради, 

приймається обґрунтоване рішення, яке вважається прийнятим, якщо за 

нього проголосувало більше половини членів Методичної Ради, присутніх на 

її засіданні. 

5.6. Для підготовки до розгляду питань на засіданнях Методичної Ради 

створюються тимчасові комісії, до складу яких, крім членів Методичної 

Ради, можуть залучатися також провідні викладачі та співробітники 

університету. 

5.7. Про дату засідання Методичної Ради та порядок денний секретар 

повідомляє членів ради не пізніше, ніж за три дні до засідання. 

5.8. Планову роботу члени Методичної Ради виконують за рахунок часу 

відведеного на організаційно-методичну роботу в індивідуальному плані 

викладача (обсяг – відповідно до Положення про планування та облік роботи 

науково-педагогічних працівників № 4 від 26.03.2015р.). 

5.9. Рішення Методичної Ради мають статус рекомендацій Ректорату 

Університету. 

 

6. Процедура розгляду матеріалів Методичною Радою 

6.1. Порядок подачі матеріалів на розгляд Методичної Ради: 
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6.1.1. Матеріали для розгляду Методичною Радою подаються секретареві 

Методичної Ради не пізніше як за два тижні до чергового засідання 

Методичної Ради. 

6.1.2. Авторські методичні розробки подаються в одному екземплярі й 

супроводжуються листом-поданням, у якому зазначаються відомості про 

автора, мета подання, інформація про результативність апробації матеріалу в  

певному закладі освіти.  

6.2. Порядок підготовки поданих матеріалів до розгляду Методичною Радою: 

6.2.1. Секретар Методичної Ради за погодженням з головою ради передає 

матеріали на експертизу спеціалістам з відповідних галузей. Термін 

проведення експертизи – два тижні. За тиждень до чергового засідання члени 

Методичної Ради можуть ознайомитися з матеріалами.  

6.2.2. Розгляд матеріалів, що визначені експертами як такі, що не готові до 

слухання, переноситься на наступні засідання. Автори матеріалів мають 

доопрацювати їх протягом одного місяця й повторно подати, супроводжуючи 

відповіддю на зауваження експерта. 

6.3. Розгляд матеріалів на засіданні Методичної Ради: 

6.3.1. Розгляд матеріалів, які мають суперечливі оцінки і визначені членами 

Методичної Ради як такі, що потребують доопрацювання, переноситься на 

повторне слухання. Рішення фіксується в протоколі засідання. 

6.3.2. До повторного слухання матеріали готуються за процедурою,  

передбаченою п. 6.2. 

 

7. Взаємодія Методичної Ради з  інститутами, факультетами, кафедрами 

та іншими структурними підрозділами університету 

7.1. Інститути, факультети, кафедри та інші структурні підрозділи повинні на 

прохання та запити членів комісій Методичної Ради надавати необхідну 

інформацію, яка пов’язана з навчально-методичною роботою. 

7.2. Методична Рада здійснює контроль за організацією та ходом роботи 

методичних комісій  інститутів, факультетів і надає їм потрібну допомогу. 
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8. Документація Методичної Ради 

8.1. Засідання Методичної Ради оформлюються протокольно. У протоколі 

фіксуються хід обговорення питань, що виносяться на Методичну Раду, 

пропозиції та зауваження членів Методичної Ради.  

8.2. Нумерація протоколів ведеться від початку навчального року. 

8.3. Плани та протоколи засідань Методичної Ради є документом постійного 

збереження, знаходяться в архіві протягом десяти років й передаються актом. 

8.4. Протоколи Методичної Ради скріплюються підписами голови (за його 

відсутності – заступника голови) та секретаря Методичної Ради. 

 

Узгоджено: 

 

Перший проректор  Д.М. Марченко 

Директор Центрального  

навчально-методичного 

центру    О.М. Брежнєв 

 

Начальник навчального 

відділу    Н.М. Нєскородєва 

 

Начальник відділу  

забезпечення якості освіти  О.І. Батурін            

 

 

 

 


